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IMPORTATION DES FOURNISSEURS

= Structure du fichier Excel pour I'importation des fournisseurs
O L'onglet «Importation» dans la fenétre des dossiers fournisseurs permet d'ajouter automatiquement des dossiers
v fournisseurs a partir du contenu d'un fichier MS-Excel. Le fichier Excel peut étre de type Microsoft Excel 97-2003 (*.xls)
2 ou Excel 2007-365 (*.xIsx). Ce fichier doit respecter une structure précise, telle que décrite dans le tableau ci-dessous.
=
O IMPORTANT : La premiére ligne du fichier Excel doit contenir tous les titres de colonne suivants et dans I’ordre.
@ Titre des Format
s colonnes Cellule Obligatoire Description
QO FOURNISSEUR TEXTE oul Code du fournisseur (maximum 10 caractéres alphanumériques). Il ne doit pas exister
dans Concept Caméléon, sinon, il ne sera pas importé. Attention ! Il est important de
E vérifier I’exactitude des codes des fournisseurs, car un code fournisseur vide indique
la fin du fichier.
©
U NOM TEXTE NON Nom du fournisseur (maximum 30 caractéres alphanumériques).
i NOM2 TEXTE NON Nom 2 du fournisseur (maximum 30 caractéres alphanumériques). Une deuxieme ligne
pour compléter le nom du fournisseur.
8 =
~ RUE TEXTE NON Numéro et rue de I'adresse du fournisseur (maximum 30 caractéres
v 5 alphanumériques)..
v s VILLE_PROV_PAYS TEXTE NON Ville, province et pays de I'adresse du fournisseur séparés par des virgules. La province
. < et le pays peuvent étre identifiés a I'aide des codes sur 2 caractéeres selon la liste des
O codes de pays et de leurs subdivisions ISO 3166-1 et I1SO 3166-2.
U (@ CP_CAN TEXTE NON Code postal canadien. Le format est de 6 caractéres alphanumériques avec ou sans
@) espace entre les 3e et 4e caracteres. Par exemple, les formats suivants sont acceptés
a A9A 9A9 ou A9A9A9.
=
g CP_AUTRE TEXTE NON Code postal autre que canadien (maximum 10 caractéres alphanumériques).
N
g 5 DEVISE TEXTE NON Code de la devise. Il doit exister dans Concept Caméléon.
® * Applicable seulement si I'option {Devises étrangéres} est installée.
B O CONTACT_NOM TEXTE NON Nom du contact (maximum 20 caractéres alphanumériques).
i CONTACT_TEL TEXTE NON Numéro de téléphone du contact. Le format a respecter est : «9999999999» ou
(@ «(999)999-9999».
0
= CONTACT_TEL_POSTE TEXTE NON Numéro de poste pour le téléphone du contact (maximum 5 caractéres
3 alphanumériques).
o REP_NOM TEXTE NON Nom du représentant (maximum 20 caractéres alphanumériques).
1
— REP_TEL TEXTE NON Numéro de téléphone du représentant. Le format a respecter est : «9999999999» ou
«(999)999-9999».
D
REP_TEL_POSTE TEXTE NON Numéro de poste pour le téléphone du représentant (maximum 5 caractéres
O alphanumériques).
_ otre numéro de client chez le fournisseur (maximum 10 caracteres
- NO_CLIENT TEXTE NON Vi éro de cli hez le f i (maxi 10 &
alphanumériques).
8 NO_TPS_NAS TEXTE NON Numéro d’enregistrement de |a taxe fédérale du fournisseur ou son numéro
O d'assurance sociale (maximum 17 caracteres alphanumériques).
s NO_TVP_NAS TEXTE NON Numéro d’enregistrement de la taxe provinciale du fournisseur ou son numéro
- d'assurance sociale (maximum 18 caracteres alphanumériques).
LIMITE_CREDIT MONETAIRE |NON Limite de crédit (valeur entre «0.00» et «9999999.99»). Valeur par défaut = «0.00».
TERME_CREDIT TEXTE NON Terme de crédit (maximum 15 caractéres alphanuériques). Valeur par défaut = «A la
livraison».
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Titre des Format
colonnes Cellule Obligatoire Description

ESC_PRC NOMBRE NON Pourcentage d'escompte accordé par le fournisseur. Valeur entre «0.00» et «99.99».
Valeur par défaut = «0.00».

ESC_JRS NOMBRE NON Nombre de jours applicable pour paiement anticipé. Nombre entre «0» et« 999».
Valeur par défaut = «0».

NET_JRS NOMBRE NON Nombre de jours ou le paiement est exigible. Nombre entre «0» et« 999». Valeur par
défaut = «0».

CATEGORIE TEXTE NON Catégorie du fournisseur (maximum 6 caractéres alphanumériques). Elle doit exister
dans Concept Caméléon, sinon, le code de catégorie sélectionné par défaut sera
utilisé.

GLDEFAUT_FACT TEXTE NON Compte de grand livre par défaut (facture). Nombre de 6 chiffres de «000001» a
«999999» et doit exister dans la charte des comptes de grand livre de la compagnie, le
compte sélectionné par défaut sera utilisé.

GL_CF TEXTE NON Compte de grand livre des comptes-fournisseurs. Nombre de 6 chiffres de «000001» a
«999999» et doit exister dans la charte des comptes de grand livre de la compagnie et
étre un poste des payables. Valeur par défaut = compte de grand livre des
comptes-fournisseurs inscrit dans les informations de la compagnie.

GL_RETENUE TEXTE NON Compte de grand livre des retenues sur contrat. Nombre de 6 chiffres de «000001» a
«999999» et doit exister dans la charte des comptes de grand livre de la compagnie et
étre un poste des payables. Valeur par défaut = compte de grand livre des retenues sur
contrat inscrit dans les informations de la compagnie.

* Applicable seulement si I'option {Retenues sur contrat} est installée.

TAUXTAXE_CF TEXTE NON Numeéro du taux de taxe applicable au fournisseur. Nombre entre «31» et «60» et doit
exister dans la configuration des taux de taxes. Valeur par défaut = «31».

TYPE_PAIEMENT TEXTE NON Type de paiement par défaut. Un des caractéres suivants : «M» = Chéque manuel ou
«I» = Chéque informatique ou «E» = Electronique ou «C» = Comptant. Valeur par
défaut = «M».

COURRIEL_CMD TEXTE NON Adresse de courriel pour les commandes fournisseurs (maximum 60 caractéres
alphanumériques). Si plus d’une adresse les séparer par un point-virgule.

COURRIEL_REP TEXTE NON Adresse de courriel du représentant (maximum 60 caractéres alphanumériques). Si
plus d’une adresse les séparer par un point-virgule.

COURRIEL_CF TEXTE NON Adresse de courriel du contact pour les comptes-fournisseurs (maximum 60 caractéres
alphanumériques). Si plus d’une adresse les séparer par un point-virgule.

COURRIEL_EXP TEXTE NON Adresse de courriel pour les expéditions (maximum 60 caracteres alphanumériques). Si
plus d’une adresse les séparer par un point-virgule.

Note : Le code fournisseur inscrit dans le fichier Excel sera automatiquement utilisé pour définir le fournisseur «Payable
an.

Un rapport indiquant les lignes du fichier Excel qui n’ont pas pu étre importées peut étre imprimé une fois I'importation
terminée. Voici une liste des raisons pouvant empécher I'importation d’une ligne du fichier Excel :

e Attention ! Un code de fournisseur vide indique la fin du fichier.
e Lefournisseur existe déja.

e Le code de fournisseur est invalide.

*** IMPORTANT *** || est de la responsabilité de I'utilisateur de vérifier la validité des données importées.
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